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Mitarbeitender Patienten- und
Kostenträgermanagement (m/w/d) in PLZ 06536
Beschreibung
Mitarbeitender Patienten- und Kostenträgermanagement  (m/w/d)

Die Unternehmensgruppe Dr. Ritter von Kempski sucht ab sofort für den Standort
der Verwaltung Mutter/Vater-Kind-Kurklinik Gut Holmecke in Südharz Stadt
Stolberg einen Mitarbeitenden für den Bereich Rezeption und Verwaltung in
Teilzeit 30 Std./Woche.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Serviceorientierte Beratung von Patienten
Indikationsorientierte Prüfung und Termindisposition von
Anmeldungen, Optimierung der Belegung
Vollständige und umfassende mündliche wie schriftliche Vorbereitung der
Patienten auf den Aufenthalt
Koordination von späteren Anreisen, Kurunterbrechungen, Verlängerungen
und deren Fakturierung
Kommunikation mit Patienten, Krankenkassen und den Klinik-Abteilungen
Kenntnisse hinsichtlich der Bearbeitung im DTA §301 wünschenswert
Erstellung von Statistiken mit Excel

Qualifikationen / Anforderungen

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung – idealerweise im
Gesundheitswesen, alternativ auch im kaufmännischen Bereich
Sehr gute EDV- und Deutschkenntnisse erforderlich
Sehr gute organisatorische Fähigkeiten
Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität
Berufserfahrungen im Gesundheitswesen von Vorteil

Leistungen der Anstellung
Arbeitsplatzsicherheit: der Arbeitsplatz ist zukunftssicher. Das Unternehmen
besteht seit 20 Jahren.

Vergütung: nach Qualifikation
Online-Verdienstbescheinigung – immer griffbereit, sortiert und archiviert
Privatpatientenkomfortmit der PlusCard– in jeder Klinik bei stationären
Aufenthalten (auch für Familienmitglieder möglich).
Umgebung: gesunde Luft, wunderschöne grüne Natur
Parken: Mitarbeiterparkplatz am Haus kostenfrei
Weiterbildungen

• Soziales Leben: Über 100 Klinik-Kollegen, Mitarbeiterfeste, Zusammenhalt,
gegenseitige Unterstützung

Kontakte
Ihre Ansprechperson:

Arbeitgeber
UNIVITA Gut Holmecke

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
Schnellstmöglich

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Kurklinik

Arbeitsort
Hainfeld 9, 06536, Südhart OT
Stolberg, SAH

Arbeitszeiten
Planbare geregelte Arbeitszeiten

Gültig bis
03.07.2023

UNIVITA Gut Holmecke Erholung für Mütter, Väter und ihre Kinder
https://www.univita.com



Simone Rübesamen

034654-810246

Alban Dreshaj

02372-987196

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Mail an Bewerbung@univita.com

UNIVITA GmbH

Hainfeld 9

06536 Südharz-OT Stolberg
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